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Agenda

® Inserire un grafico

® Proprieta dei grafici
* Grafici combinati

® Grafici a doppio asse
* Grafici sparkline

® Esercizio
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Inserire un grafico

Per inserire un grafico abbiamo bisogno di un set di dati in
formato tabellare

Per inserirlo:

1. Selezionare i dati che vogliamo rappresentare nel grafico
2. Inserisci > Grafici

3. Scegliere il tipo di grafico che vogliamo inserire

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici

X Salvataggio automatico .

& 9~

50 E ®

Excel Bas... v 0o

File

i

Tabelle

Home

Ie

lllustrazioni

Inserisci  Layout di pagina

Checkbox

Formule Dati Revisione

[? & B & @ [
Grafici 90(v d]]] - Ev Mappe GrafiiiEl)

consigliati dly « |, * + ¥ pivot v
Grafici

Visualizza  Sviluppo

[==]
= =
Grafici Filtri

sparkline v v

Controlli

Apr Mag Giu

M, 0
Guida

@

Collegamento

v

Collegamenti

Lug

— (]}
]

Commento

Commenti

Ago

X

Fatturato | 120.000,00€ | 140.000,00€ | 115.000,00€ | 132.000,00€ | 145.000,00€ | 156.000,00€

134.000,00 €

156.500,00 €

£l Obiettivo 80.000,00€

90.000,00€ | 100.000,00€ | 120.000,00€ | 150.000,00€ | 130.000,00€

113.000,00€

145.400,00 €

< 2

Foglio1

Pronto @

'lof, Accessibilita: conforme
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X Salvataggio automatico . Z) @ = D [El, - Excel Bas... v /O @ Q — O X

L] L] L] L] L]
G r lfl( :I ( :O n S | gl I ltl File Home Inserisci Layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida

H D VR Es e e B ©
Tabelle |||I.I;tl’a_ZiDni Checkhox Grafici Po(v [[I]J - E' M,

Inserisci grafico

i Grafici Filtri Collenamenta

?

® Cliccando su "Grafici consigliati" (dopo aver selezionato

i dati) Excel suggerisce i tipi di grafico piu adatti ai dati -

Linee

selezionati Fatturato

Fatturato 00,00€

£l Obiettivo || 200.000,00 € 00,00 €

180.000,00 € |
160.000,00 €
140.000,00 €

120.000,00 €

100.000,00 €
80.000,00 €
60.000,00 €

40.000,00 €

§ —

20.000,00 €
- £
Gen Feb Mar Apr Mag Giu Llug Ago Set Ott Nov Dic

Fatturato

Un grafico a linee viene usato per visualizzare le tendenze nel tempo (anni, mesi e
giorni) o nelle categorie quando I'ordine & importante. Usarlo quando sono presenti
e ——— molti punti dati e I'ordine & importante.

Annulla

Foglio1

Pronto  E@ 'l“f,Accessibilité: conforme
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Esercizio

® Risorsa: Excel Base Sessione 4 Fatturato.x/sx
* Inserire un grafico a barre che rappresenti il Fatturato nei vari mesi dell'anno
* Inserire un grafico a linee che rappresenti I'Obiettivo per i vari mesi dell'anno

ESEMPIO
* Risorsa: Excel Base Sessione 4 Fatturato Grafici.xlsx

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici 6 . . Q
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Menu

* Selezionando un grafico Excel mostra due menu specifici:
®* Menu "Struttura grafico”

Filee Home Inserisci Layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida Struttura grafico Formato

il HE = =

Aggiungi elemento Layout Cambia I“”“I”” | ’ ‘ ‘ I ’ ‘ ‘ ’
Layout grafici Stili grafici Dati Tipo Posizione

jﬁﬁ!ﬁﬂ]%ﬁ‘]

Inverti righe/ Seleziona | Cambiatipo | Sposta
colonne dati di grafico grafico

grafico v rapido v | colori v

* Menu "Formato"

File Home Inserisci  Layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida  Struttura grafico  Formato

X Jl =——— ; S : N - ~ - — s ) =
[Area del grafico } A \ \ . l__O | £ Riempimento forma v | o2 Riempimento testo ¥ F‘ I:I|__I L_Ij E'ﬂ = I—_ELl ZB I [lAItem:
i [=] & L -
% Formato selezione OO 0|~ : Abc Abc Abc Abc Abc Abc Abc | |v| [Z Contorno forma v ~| A Contorno testo v . )
Cambia — — Testo Porta Porta Riquadro Allinea Raggruppa Ruota !:!Larghem'
2] Reimposta secondo Io stile AL TL®) formav ~ | & Effetti forma v ~ 1 A\ Effetti testo v altenativo | avanti v indietro v diselezione v & v - = e
Selezione corrente Inserisci forme stili forma ~ stili wordArt | Accessibilita Disponi Dimensioni [

Questo e un menu contestuale, e cioe riferito al singolo elemento del grafico
Per selezionare I'elemento del grafico usare il menu a discesa "Elementi grafico" a sinistra

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici 8 . . O
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F O r m lto File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida Struttura grafico  Formato m .

5 |BISSE IS =EE
iz | EIOOH] et L

alternativo
. . . . . K Inserisci forme Stili forma Accessibilita Dimensioni =
® Altre opzioni di formato sono disponibili nel menu
Grafico 1 : x v =SERIE(Fogliol!$A$2;Fogliol!$B$1:$M$1;Fogliol!$B$2:$M$2;1)
contestuale . . o
Apr Formato serie di dati
° . 120.000,00 € | 140.000,00 € | 115.000,00 € | 132.000,00€ | 145.000,00€ e
Per aCCEderV| . 5l Obietti 80.000,00€ | 90.000,00€ | 100.000,00€ | 120.000,00€ | 150.000,00 € EEzCRiEETE

* Selezionare I'elemento del grafico per cui vogliamo accedere alle o \§| NI

. L Q
opzioni Fatturato
v Riempimento
. 8 200.000,00 € 1
® ClIC deStrO > Formato (Oppure CTRI_ + 1) 9 180.000,00 € 1 [ ] Nessun riempimento

160.000,00 €

® Riempimento a tinta unita

140.000,00 € ® Riempimento sfumato
120.000,00 € . . . .
C ® Riempimento a immagine o trama
100.000,00 €
® Riempimento a motivo
80.000,00 €
60.000,00 € Automatico
-000,
40.000,00 € B Inverti se negativo
20.000,00 € M Varia colore per dato
- €

Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug Ago Set Ott Nov Dic Colore

O O

Bordo

® Nessuna linea
@ Linea continua
® Linea sfumata

Automatico

Colore

< > Ll Foglio2

Pronto @ ‘i.;’( Accessibilita: verifica
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Elementi del grafico

* Gli elementi del grafico sono:

Area del grafico

Area del tracciato

Titolo del grafico

Assi (orizzontale/verticale)

Titoli degli assi (orizzontale/verticale)
Griglia principale (orizzontale/verticale)
Griglia secondaria (orizzontale/verticale)
Legenda

Tabella dati

Serie (& la serie dei valori rappresentati nel grafico, puo essere
piu di una dipendentemente dai dati)

Etichette dati

* Siposso aggiungere/rimuovere da:

Struttura grafico > Aggiungi elemento grafico

* Non tutti gli elementi sono compatibili con tuttii tipi di
grafico

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici

X Salvataggio automatico .

| EE

Aggiungi elemento| Layout
grafico v rapido ¥

& %

- 50 E =

Excel Bas... v 0o

Cambia
colori v

i

]

iu:l. Assi

I Titoli degli assi

LS ]

Titolo del grafico

lia[N

Etichette dati

H =7 F =2 =2

Tabella dati

Barre di errore

Linee della griglia

“4 ‘m |u-| |4= ‘LIJ

[hEl Legenda
mﬂ Linee
J Linea di tendenza
| I:P‘ Barre crescenti-decrescenti

80.000,00 €
60.000,00 €
40.000,00 €
P 20.000,00€

- €
— Gen Feb Mar

Stili grafici

M 9 - o0 x

File Home Inserisci Layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida Struttura grafico Formato E

=z T R TR

Inverti righe/ Seleziona = Cambiatipo = Sposta
colonne dati di grafico grafico

Dati

Tipo Posizione v

>
> v ﬁ v v
N C | D E | F | G | H | 1 | a
eb Mar Apr Mag Giu Lug Ago
> (00,00€ | 115.000,00€ | 132.000,00€ | 145.000,00€ | 156.000,00€ | 134.000,00€ | 156.500,00€ | 1
5 00,00 € | 100.000,00€ | 120.000,00€ | 150.000,00€ | 130.000,00€ | 113.000,00€ | 145.400,00€ | 1.
’l—o o)
‘
> |Fatturato Obiettivo
> 180.000,00 €
N 160.000,00 €
140.000,00 €
2 120.000,00 €
> fe) 100.000,00 €
80.000,00 €
60.000,00 €
40.000,00 €
20.000,00 €
- €
Apr Mag Giu Lug Ago Set Ott Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug
O O
v
aF 4 G ]
B b —-—3—+ 100%

Pronto @ ‘i.;’( Accessibilita: verifica

>
00 ©
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Inverti righe/colonne

* |l comando "Inverti righe/colonne" consente di
scambiare i dati dell'Asse orizzontale e dell'Asse
verticale

® Sitrova nel Menu "Struttura Grafico"

ESEMPIO
® Risorsa: Excel Base Sessione 4_Fatturato Agenti.xlsx

* Il grafico, di tipo "Colonne in pila", mostra il Fatturato
degli Agenti nei vari mesi dell'anno

* Ognicolonna rappresenta un Agente

® Scambiando gli assi con il comando "Inverti
righe/colonne" ogni colonna rappresenta un mese

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici

X Salvataggio automatico .

File Home Inserisci

T

grafico ¥

HE

Aggiungi elemento  Layout

rapido ¥

Layout grafici

Grafico 3

A A

H9o-¢-ms0 B o

Layout di pagina Formule Dati Revisione

Excel Bas... v je; @ Q

Cambia
colori v

T

Stili grafici

Apr

Mag

P Agente 1

Ul

Inverti righe/ Seleziona

colonne dati

Dati

Visualizza Sviluppo Guida Struttura grafico Formato E

il

Cambia tipo | Sposta

— (m]

£

di grafico grafico

Tipo

Inverte i dati degli assi.

Inverti righe/colonne

| dati tracciati sull'asse X

Posizione

Ago

X

6.000,00€ | 22.500,00€ | 23.000,00€ 8.500,00€ 18.500,00¢ :il?{zr;fpos‘a“ sullasseYe lng g 27.500,00€

EN Agente 2 24.000,00€ 9.000,00€ | 28.500,00€ | 20.500,00€| 27.000,00¢9 00€ | 25.000,00€
L3 Agente 3 11.000,00€ 9.000,00€ 9.500,00 € 14.000,00 € 14.000,00€ | 20.000,00€ 11.000,00€ 13.000,00 €
0 Agente 4 9.500,00 € 9.500,00 € 13.500,00 € 11.500,00 € 18.500,00 € 15.000,00€ 7.500,00€ | 21.500,00€
) Agente 5 24.000,00 € 19.500,00€ | 23.500,00€ 17.000,00€ | 26.500,00€ | 22.500,00€ | 23.500,00€ | 29.500,00€
4 Agente 6 15.500,00 € 17.000,00€ | 26.000,00€ 16.000,00€ | 23.000,00€ 13.000,00€ | 25.500,00€ 17.000,00 €
;3 Agente 7 12.000,00€ 19.500,00€ 16.000,00€ | 21.000,00€ 5.500,00€ | 21.500,00€ 7.000,00€ | 22.000,00€
26.500,00€ | 23.500,00€ 8.000,00€ 15.000,00€ | 27.000,00€ | 23.000,00€| 26.000,00€ 13.500,00€

8.000,00€ 5.500,00€ 19.500,00€ | 29.000,00€ | 28.000,00€ 14.500,00 € 16.500,00 € 17.500,00 €

13.500,00 € 6.500,00€ | 25.500,00€ | 23.500,00€ 16.500,00€ | 29.500,00 € 10.500,00€ | 24.000,00€

O

250.000,00 €

200.000,00 €

150.000,00 €

100.000,00 €

50.000,00 €

- €

|||||||I|||<

Gen Feb Mar Apr Mag Giu

B Agente 1 M Agente 2

Titolo del grafico

Agente 3

Lug Ago

Ott Nov Dic

Agente 4 M Agente 5

B Agente6 MAgente7 HMAgente8 MAgente9 M Agente 10

TEE

%

>

Pronto  Calcola

Foglio1

@

A%

Media: 17470,83333

Conteggio: 142
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Sposta grafico

® Sipuo spostare un grafico con il comando "Sposta

grafico"

* Consente di spostare un grafico:
* Inun qualungue foglio dell'Excel (come fare Copia/Incolla)
* Inun foglio specifico contenente solo il grafico (€ I'unico modo

per farlo)

®* Comando presente in:

® Struttura grafico > Sposta grafico

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici

X Salvataggio automatico . Z)" = D [E‘: =

Excel Bas... v

Jo

M, 0

— (m] X

File Home Inserisci Layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida Struttura grafico Formato E

i

Layout grafici

Grafico 1

Aggiungi elemento Layout | Cambia |||“|||||”
grafico ¥ rapido ¥ | colori v :

= | @

~
v
=

Stili grafici

Apr

Mag

gF

Dati

Giu

i

Inverti righe/ Seleziona

colonne dati

Tipo

Lug

il

Cambia tipo | Sposta
di grafico

£55

grafico

Posizione

Ago

120.000,00 € | 140.000,00€ | 115.000,00€ | 132.000,00€ | 145.000,00€ | 156.000,00€ | 134.000,00€ | 156.500,00€ | 1
80.000,00€ 90.000,00€ | 100.000,00€ | 120.000,00€ | 150.000,00€ | 130.000,00€ | 113.000,00€ | 145.400,00€ | 1.
O
Fatturato Obiettivo
200.000,00 € / 180.000,00 €
180.000,00 € ' - - - -
Sposta grafico ? X |
160.000,00 € {
140.000,00 € | Specificare dove collocare il grafico: |
120.000,00 € |
100.000,00 € j I © Nuovo foglio:  |Grafico [
80.000,00 €
60.000,00 €
40.000,00 € Al O Oggetto in: Foglio1 v
20.000,00 €
Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug

Ll Foglio2

Pronto @ ‘i.;’( Accessibilita: verifica

U
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Agenda

® Inserire un grafico

® Proprieta dei grafici
® Grafici combinati

® Grafici a doppio asse
* Grafici sparkline

® Esercizio
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Grafici combinati

* Per rappresentare nel grafico diversi tipi di dati (es. per un confronto) e utile utilizzare i
Grafici combinati

® Inserisci > Inserisci grafico > Combinato

ESERCIZIO
® Risorsa: Excel Base Sessione 4 Fatturato.x/sx

* Inserire un grafico combinato che rappresenti il Fatturato come colonne raggruppate e
I'Obiettivo come linee

ESEMPIO
* Risorsa: Excel Base Sessione 4_Fatturato Grafico combinato.xlsx

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici 14 . . : Q
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Agenda
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® Grafici combinati
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Grafici a doppio asse

Salvataggio automatico .

Z)" = D [.IE. = Excel Bas... v /O @ Q

Home Inserisci Layout dipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida

(m] X

Inserisci grafico

* Se vogliamo rappresentare nel grafico diversi tipi di
dati con unita di misura (o scale) diverse (es. il
Fatturato e la % di raggiungimento dell'obiettivo)
guesti non vengono ben rappresentati con i Grafici
combinati come li abbiamo visti

* Dobbiamo abilitare I'Asse secondario (un secondo asse
con una diversa unita di misura/scala)

ESEMPIO

® Risorsa: Excel Base Sessione 4_Fatturato_Doppio
asse.xlsx

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici

FEIESFOERRERNSIMORFOY

Grafici consigliati  Tutti i grafici

Recenti

Modelli
Colonne

Linee

Torta

Barre

Area
Dispersione (XY)
Mappa

Grafico azionario
Superficie

Radar

Albero

Radiale
Istogramma
Scatola e baffi
Cascata

Imbuto

Combinato

i e i

Combinazione personalizzata

Titolo del grafico

200.000,00 €
180.000,00 €
160.000,00 €
140.000,00 €
120.000,00 €
100.000,00 €
80.000,00 €
60.000,00 €
40.000,00 €
20.000,00 €

- £

Gen Feb Mar Apr Mag Giu Llug Ago Set Ott Nov Dic

m— Fatturato

% raggiungimento

Scegliere il tipo di grafico e I'asse per la serie di dati:

180%
160%
140%
120%
100%
80%
60%
40%
20%
0%

Nome serie Tipo di grafico
I Fatturato Colonne raggruppate R
I % raggiungimento Linee v

Asse secondario

O
)

Annulla

Foglio1

‘i.;’( Accessibilita: verifica

Foglio2

Media: 74346,43515  Conteggio: 38  Somma: 1784314,444

+

! Ago
1156.500

!145.400
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Agenda

® Inserire un grafico

® Proprieta dei grafici
* Grafici combinati

® Grafici a doppio asse
* Grafici sparkline

® Esercizio
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Salvataggio automatico .: z)" = D [E, v Excel Bas... v /o

G f. . kl . i Home Inserisci Layoutdipagina Formule Dati Revisione wvnuppo
rariCl Sparkiine i

Tabelle | lllustrazioni = Checkbox Grafici W v [I]]] - E ¥ Mappe Grafico Grafici Collegamento | Commento
consigliati @ w |__ w ¥ pivot~ sparkline ~ v
. . . . HPRCREE [ .« . . n Controlli Grafici Collegamenti Commenti
® Esiste un particolare tipo di grafici: i "Grafici sparkline
.. . : . e .
* | Grafici sparkline sono piccoli grafici inseriti in singole : . . e e
Gennaio Febbraio Marzo Aprile Agosto
H H H H H 18.100,00€ | 5.200,00€ | 19.600,00€ | 16.200,00€ | 8.600,00 1 Grafici sparkline 00€ | 16.500,00€
Ce | | el Og n u n O d e I q u a | I ra p p re S e nta u n a r I ga d I d a tl 13.800,00€ | 18.100,00€ | 10.500,00€ | 17.800,00€ | 3.600,00€ | Grafico sparkline a linee 7.900,00 €
r. . 19.400,00€ | 18.800,00€ 3.200,00€ | 7.100,00€ | 18.900,00 €| | grafici sparkline sono piccoli 16.800,00 €
®* Sono molto utili per rapprese ntare de gl | 18900,00€ | 1600,00¢| 2700,00€ | 2400,00¢| 5800,00¢| grsismmertinsnuciecele || 10.100,00€
10.000,00€ | 18.400,00€ | 5.200,00€ | 14.000,00€ | 14.600,00€ | s riga di dati della 8.600,00 €
1 8.200,00 € 3.400,00€ | 14.600,00 € 1.900,00 € | 17.000,00 € | selezione. 1.600,00 €
12.400,00 € 7.000,00€ 200,00€ | 18.600,00€ | 19.000,00€ Z.300,00 € | [Z.600,00 7.300,00€
andamenti/tendenze |
PY . N N 15.600,00 € | 10.200,00 € 9.800,00€ 6.600,00 € | 13.700,00 € ‘ 400,00 € 3.600,00€ 2.800,00€
Pe Finserir | l. 8.700,00€ | 5.400,00€ | 8! crea grafici sparkiine 2 % 5.400,00 € | 11.700,00 €
11.100,00€ | 18.900,00 € 6. 12.300,00€ | 15.600,00€ 6.400,00 €
H H H H Selezi i dati desid, i
1. Selezionare i dati da rappresentare (non serve selezionare le Ol
Intervallo dati: .
etichette) ,
| Scegliere la posizione dei grafici sparkline
2. Inserisci > Grafici sparkline (selezionare, dei tre tipi, quello 16| | imervalloposizone: sns2sst

desiderato) e — s
3. Selezionare l'intervallo in cui posizionare i Grafici sparkline

Foglio1

@ %Accessibililé:conforme Media: 10.52583 € Conteggio: 120 Somma: 1.263.100,00 € ﬁ

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici
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Grafici sparkline

® Posizionandomi sui Grafici sparkline appare I'apposito Menu "Grafico sparkline”

Guida

Visualizza

Dati  Revisione

File Home Inserisci  Layout di pagina Formule Sviluppo

7

Modifica
dati v

Grafico sparkline

[F] Raggruppa

on =
TTTIrT

;_inee C;;'IE R DPunto minimo [:]Ultimo punto \/\/\ \/\/\ \/\/\ \/\/\ \/\/\ \/\/\ Asse

negativi | ] punti negativi  [] Indicatori e 0 Cancella ~
Grafico sparkline Tipo Mostra Stile Gruppo

' Separa

ol T [] Punto massimo [_] Primo punto . z Colore grafico sparkline v
j E Colore indicatore ¥

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici 19 . . : O
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Grafici sparkline

ESERCIZIO
* Excel Base Sessione 4 Fatturato Agente-Mese.xIsx
* La tabella rappresenta le vendite di ogni mese dell'anno per ogni agente

* Inserire dei grafici sparkline a linee che rappresentino I'andamento delle vendite di ogni
agente nell'anno

ESEMPIO
* Excel Base Sessione 4_Grafici sparkline.xIsx

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici 20 . . Q
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Agenda

® Inserire un grafico

® Proprieta dei grafici
* Grafici combinati

® Grafici a doppio asse
* Grafici sparkline

® Esercizio

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici 21 . . : Q




X Salvataggio automatico . z)" Q‘V = D [é, - Excel Bas... v

[ ] L]
Ef e r( :I ZIO Filee Home Inserisci Layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida

)g -- = cy ﬁ Formattazione condizionale ~ E (]
|,§E L-B - G C 5~ ‘ A A Allineamento Numoeri [ Formatta come tabella ~ Celle Mﬁ:a As
- 3 S A v v | EZstilicelav v v

* Risorsa: Excel Base_Sessione 4_Esercizio.xlsx — -

* La tabella rappresenta, per i vari mesi dell'anno, il o R
fatturato, l'obiettivo di fatturato e la percentuale di
raggiungimento dell'obiettivo

* \Vogliamo ottenere il risultato rappresentato
nell'immagine a destra o e i

®* Operazioni da compiere: |

* Inserire un grafico combinato che rappresenti le 3 serie di dati
® Abbinare alla serie "% raggiungimento" I'Asse secondario e

mostrare per questa serie le etichette dati
® Modlificare il titolo del grafico in "Confronto Fatturato-Obiettivo" o
® Spostare il grafico in un foglio dedicato

SOLUZIONE T T oL it T

® Risorsa: Excel Base Sessione 4_Esercizio _Soluzione.xIsx

ZSe| Tyl Graficol

'ﬁ)’( Accessibilita: verifica

Corso Excel Base | Sessione 4: Grafici
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