
Corso Excel Base
Sessione 4: Grafici



• Inserire un grafico

• Proprietà dei grafici

• Grafici combinati

• Grafici a doppio asse

• Grafici sparkline

• Esercizio
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Inserire un grafico
Per inserire un grafico abbiamo bisogno di un set di dati in 
formato tabellare

Per inserirlo:
1. Selezionare i dati che vogliamo rappresentare nel grafico

2. Inserisci > Grafici

3. Scegliere il tipo di grafico che vogliamo inserire
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Grafici consigliati
• Cliccando su "Grafici consigliati" (dopo aver selezionato 

i dati) Excel suggerisce i tipi di grafico più adatti ai dati 
selezionati
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• Risorsa: Excel Base_Sessione 4_Fatturato.xlsx

• Inserire un grafico a barre che rappresenti il Fatturato nei vari mesi dell'anno

• Inserire un grafico a linee che rappresenti l'Obiettivo per i vari mesi dell'anno

ESEMPIO

• Risorsa: Excel Base_Sessione 4_Fatturato_Grafici.xlsx
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• Selezionando un grafico Excel mostra due menu specifici:
• Menu "Struttura grafico"

• Menu "Formato"

• Questo è un menu contestuale, è cioè riferito al singolo elemento del grafico

• Per selezionare l'elemento del grafico usare il menu a discesa "Elementi grafico" a sinistra
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Formato
• Altre opzioni di formato sono disponibili nel menu 

contestuale

• Per accedervi:
• Selezionare l'elemento del grafico per cui vogliamo accedere alle 

opzioni

• Clic destro > Formato (oppure CTRL + 1)
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Elementi del grafico
• Gli elementi del grafico sono:

• Area del grafico

• Area del tracciato

• Titolo del grafico

• Assi (orizzontale/verticale)

• Titoli degli assi (orizzontale/verticale)

• Griglia principale (orizzontale/verticale)

• Griglia secondaria (orizzontale/verticale)

• Legenda

• Tabella dati

• Serie (è la serie dei valori rappresentati nel grafico, può essere 
più di una dipendentemente dai dati)

• Etichette dati

• Si posso aggiungere/rimuovere da:
• Struttura grafico > Aggiungi elemento grafico

• Non tutti gli elementi sono compatibili con tutti i tipi di 
grafico
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Inverti righe/colonne
• Il comando "Inverti righe/colonne" consente di 

scambiare i dati dell'Asse orizzontale e dell'Asse 
verticale

• Si trova nel Menu "Struttura Grafico"

ESEMPIO

• Risorsa: Excel Base_Sessione 4_Fatturato Agenti.xlsx

• Il grafico, di tipo "Colonne in pila", mostra il Fatturato 
degli Agenti nei vari mesi dell'anno

• Ogni colonna rappresenta un Agente

• Scambiando gli assi con il comando "Inverti 
righe/colonne" ogni colonna rappresenta un mese
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Sposta grafico
• Si può spostare un grafico con il comando "Sposta 

grafico"

• Consente di spostare un grafico:
• In un qualunque foglio dell'Excel (come fare Copia/Incolla)

• In un foglio specifico contenente solo il grafico (è l'unico modo 
per farlo)

• Comando presente in:
• Struttura grafico > Sposta grafico
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• Per rappresentare nel grafico diversi tipi di dati (es. per un confronto) è utile utilizzare i 
Grafici combinati

• Inserisci > Inserisci grafico > Combinato

ESERCIZIO

• Risorsa: Excel Base_Sessione 4_Fatturato.xlsx

• Inserire un grafico combinato che rappresenti il Fatturato come colonne raggruppate e 
l'Obiettivo come linee

ESEMPIO

• Risorsa: Excel Base_Sessione 4_Fatturato_Grafico combinato.xlsx
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Grafici a doppio asse
• Se vogliamo rappresentare nel grafico diversi tipi di 

dati con unità di misura (o scale) diverse (es. il 
Fatturato e la % di raggiungimento dell'obiettivo) 
questi non vengono ben rappresentati con i Grafici 
combinati come li abbiamo visti

• Dobbiamo abilitare l'Asse secondario (un secondo asse 
con una diversa unità di misura/scala)

ESEMPIO

• Risorsa: Excel Base_Sessione 4_Fatturato_Doppio 
asse.xlsx
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Grafici sparkline
• Esiste un particolare tipo di grafici: i "Grafici sparkline"

• I Grafici sparkline sono piccoli grafici inseriti in singole 
celle, ognuno dei quali rappresenta una riga di dati

• Sono molto utili per rappresentare degli 
andamenti/tendenze

• Per inserirli:
1. Selezionare i dati da rappresentare (non serve selezionare le 

etichette)

2. Inserisci > Grafici sparkline (selezionare, dei tre tipi, quello 
desiderato)

3. Selezionare l'intervallo in cui posizionare i Grafici sparkline
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• Posizionandomi sui Grafici sparkline appare l'apposito Menu "Grafico sparkline"
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ESERCIZIO

• Excel Base_Sessione 4_Fatturato Agente-Mese.xlsx

• La tabella rappresenta le vendite di ogni mese dell'anno per ogni agente

• Inserire dei grafici sparkline a linee che rappresentino l'andamento delle vendite di ogni 
agente nell'anno

ESEMPIO

• Excel Base_Sessione 4_Grafici sparkline.xlsx
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Esercizio
• Risorsa: Excel Base_Sessione 4_Esercizio.xlsx

• La tabella rappresenta, per i vari mesi dell'anno, il 
fatturato, l'obiettivo di fatturato e la percentuale di 
raggiungimento dell'obiettivo

• Vogliamo ottenere il risultato rappresentato 
nell'immagine a destra

• Operazioni da compiere:
• Inserire un grafico combinato che rappresenti le 3 serie di dati

• Abbinare alla serie "% raggiungimento" l'Asse secondario e 
mostrare per questa serie le etichette dati

• Modificare il titolo del grafico in "Confronto Fatturato-Obiettivo"

• Spostare il grafico in un foglio dedicato

SOLUZIONE

• Risorsa: Excel Base_Sessione 4_Esercizio_Soluzione.xlsx
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Grazie per l'attenzione
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